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ANEXO II – MODELO DE SOLICITAÇÃO. 

 

Eu (nome do servidor), cadastrado na matrícula funcional nº____ venho através 
deste solicitar a inclusão do item no Plano de Contratações Anual (PCA): (conforme 
exemplo abaixo) 

Nº 
Item 

Tipo de 
item Subitem Descrição 

Quantidade a ser 
contratada 

considerada a 
expectativa de 
consumo anual 

Unidade de 
medida 

Valor unitário 
(R$) 

Valor total 
estimado 

(R$) 

Grau de 
prioridade 

Data 
desejada 

Renovação 
de 

contrato 

1 Material CONSUMO Nota autoadesiva - blocos 
de 04 cores - tamanho 

38X50 mm - 100 folhas de 
cada cor. 

15 PCT R$ 12,74 R$ 191,10 Baixa Junho NÃO 

 

A presente solicitação, se faz necessária pelos motivos a 
seguir:______________________________________________________________
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________. 

 

Termos em que pede deferimento. 

Piracaia em, _____,_________de 2025. 

 

(Assinatura do solicitante) 

À contabilidade. 

        Há              Não Há – Dotação financeira e orçamentária para atender a presente solicitação. 

                                                                                                           ___________________ 
                                                                                                                       Contador 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

A Diretoria Geral Administrativa encaminha a presente solicitação à Presidência para análise. 

                                                                                                           ___________________ 
                                                                                                                       DGA 
 

 

À DGA. 

A Presidência desta Casa,         Aprova          Não Aprova a presente solicitação. 

                                                                                                           ___________________ 
                                                                                                                       Presidente 
 

 


